
1) Log in en klik op  “Tekenen contract 1” 

 

 

 

2) Klik op het project ID bij “tekenen contract” 

 



 

3) Klik op status “Ter ondertekening” bij Contracten. 



 

4) Klik op “Start teken wizard op …” 

 



 

5) Open het tekenklaar document, en onderteken het zoals beschreven. Let hierbij op dat u het document opent in Acrobat Reader (niet openen in een 

aparte tab van uw browser), zodat u onderaan het blauwe handtekenveld(en) ziet staan. Dubbel klik op het blauwe handtekenveld, en kies voor 

NAAM+VOORNAAM+Signature Key. (niet Authentication gebruiken). Klik op onderteken, bewaar het document en geef de pincode van uw eID in. 

Klik daarna op de knop volgende om het getekende document op te laden. 

 



 

 

6) Klik op “bestand kiezen” 

 



 

 

7) Selecteer het getekende bestand, en klik op “openen”. Klik dan op “opladen en volgende”. 



 

 

8) Het bestand werd dan succesvol opgeladen. De status “ter ondertekening” wijzigt in “getekend”. 


