
 
 
U opent uw project, onder de algemene gegevens (tab Project) ziet u bij “Rapporten” of er 
door de projectbeheerder al rapportperiodes werden toegevoegd. Zoja, kunt u een rapport 
indienen. 
 

 
  
Om een rapport aan te maken klik u op het tabblad “rapportperiode” 
 



 
 
U klikt op de naam van de rapportperiode (in dit voorbeeld tr1) 
 

 
 
U ziet rechts in het Ga-naar… menu de knop “Aanmaken rapport”, u klikt hierop en het 
rapport wordt aangemaakt. 
 



 
 
Via de knop wijzig kan u de verschillende vragen beantwoorden. Als alles volledig ingevuld 
is, kan u het rapport indienen via de knop “indienen”. 


