
Projectverantwoordelijke toevoegen: 

 

1) Ga naar het luik “Projectbeheer”, zoek en open het project 

 

 
 

2) Klik op de tab “projectorganisatie” 

 

 
 

3) Klik  bij PROMOTOR op het groene plus-teken 



 

 
4) Selecteer een persoon, kies bij functie voor “Verantwoordelijke” en vink “Contactpersoon” 

aan. 

 

 
 

 

5) Klik op “Bewaar” om de gegevens te bewaren 

 



6) Via het rode driehoekje kan je zien welke personen toegevoegd werden aan het project 

(verantwoordelijke en/of medewerkers) 

 
 

7) Wanneer je een persoon wil verwijderen (= op inactief) plaatsen, kan je het groene vinkje 

afzetten. 

 

 
8) Wanneer je de functie (projectverantwoordelijke of medewerker) van een persoon wil 

aanpassen, klik je eerst op de naam van de persoon, daarna op wijzig.  

 



 
 

 

 
 

Je kan hier de functie aanpassen, en bevestigen via bewaar. 

 

 

 

 


